
ประชุมซักซ้อม
ความเข้าใจเกี่ยวกั บ

การเบิกจา่ยเงนิโครงการ
วั นที่ 7 เมษายน พ.ศ. 2569 

เวลา 13.30 – 16.00 น.
สถาบั นวจิยัพหศุาสตร์

สำนกังานการตรวจสอบภายใน มหาวทิยาลยัเชียงใหม่



   เงิ นทุนวิจั ยและบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 
ถือเป็นเงิ นรายได้มหาวิทยาลั ย ตามข้อบั งคั บมหาวิทยาลั ย
เชียงใหม ่ว่าด้วยการบรหิารการเงนิ พ.ศ. 2567 ขอ้ 9 (5) คอื

   “เงิ นอุดหนุนการวิจั ย และเงิ นอุดหนุนโครงการบริการ
วิชาการจากแหล่งทุนภายนอก ได้แก่ เงิ นที่ได้จากแหล่งทุน
ภายนอกมหาวิทยาลั ยทั้ งในประเทศและต่างประเทศ เพื่อ
ใช้จา่ยในการวจิยัและโครงการบรกิารวชิาการ”



ความแตกต่าง
ระหว่างโครงการบริการวชิาการ และโครงการวจิยั
โครงการบริการวิชาการ

  - ระเบียบมหาวิทยาลั ยเชียงใหม่ 
ว่าด้วยการให้บริการและการ 
จั ดเก็บค่าบริการวิชาการ พ.ศ. 2557
  - พระราชบั ญญัติการจั ดซื้ อจั ดจ้าง
และบริหารพั สดุภาครั ฐ พ.ศ. 2560
และระเบียบกระทรวงการคลั งว่าด้วย
การจั ดซื้ อจั ดจ้างและการบริหารพั สดุ
ภาครั ฐ พ.ศ. 2560

โครงการวิจั ย 
  - ระเบียบมหาวิทยาลั ยเชียงใหม่ ว่าด้วย 
การบริหารและการจั ดการงานวิจั ย
มหาวิทยาลั ย พ.ศ. 2553
  - ระเบียบมหาวิทยาลั ยเชียงใหม่ ว่าด้วย
กองทุนสนับสนุนงานวิจั ยมหาวิทยาลั ย
เชียงใหม่ พ.ศ. 2544
   - ระเบียบมหาวทิยาลยัเชียงใหม ่ว่าด้วย
การจั ดซ้ือจดัจา้ง และบรหิารพสัดุเพื่อ
การวิจยัและพฒันาของนกัวจิยั พ.ศ. 2562



ระเบียบมหาวิทยาลั ยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจั ดซื้ อจั ดจ้าง และ
บริหารพสัดเุพ่ือการวจิยัและพฒันาของนกัวจิยั พ.ศ. 2562

   1) การจั ดซื้ อจั ดจ้าง วงเงิ น ไม่เกิน 1,000,000 บาท หั วหน้า
โครงการ มีอำนาจดำเนินการ สัั่ งการ และสั่ งซื้ อสั่ งจ้างพั สดุตาม
วั ตถุประสงค์ของงานวจิยั
   2) การจั ดซื้ อจั ดจ้าง วงเงิ นเกิน 1,000,000 บาท หั วหน้า
ส่วนงาน มีอำนาจดำเนินการ สัั่ งการ และสั่ งซื้ อสั่ งจ้างพั สดุตาม
วั ตถุประสงค์ของงานวิจั ยโดยความเห็นชอบของหั วหน้า
โครงการ



การใช้จา่ยเงนิ

การใช้จา่ยเงนิโครงการวจิยั
ต้องเป็นไปตามแผน ค่าใชจ้า่ย

ของโครงการวิจั ยที่ได้รั บอนุมั ติจากแหล่งทุน 

หากมีความจาํเป็นตอ้ง
เปลี่ยนแปลงประมาณการรายจา่ย

ต้องได้รบัอนุมตัจิากแหล่งทุน/ผูม้อีาํนาจกอ่น



OUTLINE

หลั กฐานการเบกิจา่ย

ข้อพึงระวงัในการปฏบิติังาน

ความรู้เพ่ิมเติม

เงิ นยมืทดรองราชการ



หลั กฐาน
การเบิกจา่ย



1 TOR รายละเอี ยดการจ้างงาน 
2 CV ของผู้ รบัจา้ง สาํหรบังานเฉพาะทาง
3 ใบส่งมอบงานพร้อมผลงานตาม TOR 
4 ใบตรวจรั บงานจ้าง 
5 ใบสำคญัรบัเงนิหรอืใบเสรจ็รบัเงนิ

หลั กฐานประกอบการจา้ง

กรณีผู้ ตรวจสอบภายใน
เรียกขอหลั กฐาน

การเบิกจ่ายเงิ นจากโครงการวิจั ย
นักวิจั ยสามารถนำส่งหลั กฐาน

ให้ตรวจสอบได้ทนัที

ควรมีการจดัทํา TOR ประกอบ :

หลั กฐานการเบกิจา่ย
ตามระเบียบมหาวทิยาลยัเชียงใหม ่ว่าด้วยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดเุพ่ือการวจิยัและพฒันาของนกัวจิยั พ.ศ. 2562

กรณีการจั ดซื้ อ 
สามารถเจรจาตกลงกั บผู้ ประกอบการที่มี

อาชีพขายโดยตรงแล้วเก็บรวบรวม
หลั กฐานการจั ดซื้ อเพื่อเป็นหลั กฐาน

ประกอบรายงานสรุปคา่ใชจ้า่ย

การจ้าง โดยให้คำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค วั ตถุประสงค์ และ
ประโยชน์ สูงสุดของโครงการวจิยัและพฒันาเป็นสาํคญั

กรณีการจ้างเหมา
บุคคลธรรมดา 

SCAN
เพื่อดาวน์โหลดตั วอย่าง
เอกสารประกอบการจ้าง



ค่าที่พั ก : ต้องมรีายละเอยีดผูเ้ขา้พกั (Folio)

ค่าตั๋ วเครื่องบิน : ต้องมรีายละเอยีดการเดินทาง (Itinerary)

ค่าอาหารว่าง ค่าอาหารและเครื่องดื่ม :
       ต้องมรีายช่ือผูเ้ขา้รว่มประชมุ/เลีย้งรบัรอง

ค่าตอบแทนวิทยากร : 
      ต้องระบจุาํนวนชั่วโมงและมกํีาหนดการ/หนงัสอืตอบรบัวทิยากร

หลั กฐานการเบกิจา่ย
การเบิกจา่ยเงนิ นอกจากจะตอ้งมใีบเสรจ็รบัเงนิแล้ว ยงัตอ้งมเีอกสารอืน่ประกอบการเบกิจา่ยด้วย



กรณีนกัวจิยัจา้งเหมาบุคคลธรรมดา (บุคคลภายนอก)
เพื่อเกบ็ขอ้มูลแบบสอบถามและตอ้งการเบกิจา่ย

ค่าพาหนะในการเดินทาง และค่าอาหารให้แก่ผู้ รั บจ้าง
ระหว่างทีป่ฏบิตังิานเกบ็ขอ้มูล

ควรระบุรายละเอี ยดการจ้างงานให้ชัดเจน 
ว่าคา่จา้งเหมารวมคา่เดินทาง คา่ทีพ่กั และคา่อาหาร

แล้วหรือไม่ หากไม่ระบุ อาจสั นนิษฐานได้ว่าคา่ใชจ้า่ย
ในการเดินทางนั้นเป็นส่วนหน่ึงของวงเงนิคา่จา้งเหมาแลว้

หลั กฐานการเบกิจา่ย



บุคลากรภายในมหาวทิยาลยั
   ให้ส่วนงานจั ดทำข้อตกลงร่วมกั นก่อนการปฏิบั ติงาน โดยงานที่
ปฏิบั ติเพิ่มเติมนอกส่วนงานต้นสั งกั ดนั้น มีสิทธิได้รั บค่าตอบแทน/
ประโยชน์อ ืน่จากส่วนงานทีไ่ปปฏบิตังิานเพ่ิมเตมิ ในลกัษณะของ
ค่าตอบแทนนอกเวลาปฏิบตังิาน

การจ้างนกัศกึษา
ให้ขออนุมั ตินักศึกษาช่วยปฏิบั ติงานและเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
      1) นักศึกษา ป.ตรี อั ตราชั่วโมงละ 50 บาท
      2) นักศึกษา ป.โท-เอก 
             - ภาคปฏิบั ติการ ไม่น้อยกว่า 3 ชั่วโมง ครั้ งละไม่เกิน 360 บาท
             - ภาคทฤษฏี อั ตราชั่วโมงละ 240 บาท 

หลั กฐานการเบกิจา่ย



หลั กฐานการเบกิจา่ย
ตามพระราชบั ญญติัการทํางานของคนตา่งด้าว พ.ศ. 2551 และพระราชกำหนดการบริหารจดัการการทํางานของคนตา่งด้าว พ.ศ. 2560  

นักวิจั ยต้องการจ้างเหมาบุคคล/นักศึกษาต่างชาติ 
เป็นพิธกีรในงานประชมุวชิาการนานาชาติ

ของหน่วยงาน เนื่องจากนักศึกษามีความรู้เกี่ยวกั บเนื้อหา
ของการประชุม และสามารถสื่อสารภาษาองักฤษได้ดี

บุคคล/นักศึกษาชาวต่างชาติต้องได้รั บ
ใบอนุญาตทำงาน (Work Permit) 

กรณีไม่มีใบอนุญาต ถือว่าไม่ปฏิบั ติตามกฎหมายแรงงาน ซึ่ ง
อาจได้รั บโทษตามมาตรา 54 ของพระราชบั ญญัติการทำงาน

ของคนต่างด้าว พ.ศ. 2551 โดยผู้ จ้างและผู้ รั บจ้างไม่สามารถใช้
เหตุผลของการไม่รู้ กฎหมายเพื่อให้พ้นจากความผิดได้  

https://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2560/A/065/1.PDF


หลั กฐานการจ่ายสูญหาย ทำยั งไง???
    ให้ขอ สำเนาใบเสร็จรั บเงิ นจากร้านค้า ซึ่ งผู้ รั บเงิ นรั บรองว่าเป็น
เอกสารประกอบการขอเบิกเงิ นแทนได้
     กรณีไม่อาจขอสำเนาได้ ให้ทำใบรั บรองการจ่ายเงิ น โดยชี้แจง
เหตผุล/พฤติการณ์ทีส่ญูหายหรอืไมอ่าจขอสําเนาได้ และรบัรอง
ว่ายงัไมเ่คยนําใบเสรจ็รบัเงนินั้นมาเบกิจา่ย แมพ้บภายหลงัจะ
ไม่นำมาเบิกจ่ายอีก 
    เสนอ “ผู้ บั งคั บบั ญชา” เพื่อพิจารณาอนุมั ติ เมื่อได้รบัอนมุติั
แล้วจงึใหใ้ชใ้บรบัรองนั้นเป็นหลกัฐานประกอบการขอเบกิเงนิได้

หลั กฐานการเบกิจา่ย



หลั กฐานการเบกิจา่ย

หลั กฐานการจา่ยเป็นภาษาตา่งประเทศ
ต้องจั ดทำใบรั บรองการจ่ายเงิ น โดยมีคาํแปลเป็น

ภาษาไทยตามรายละเอี ยด 5 องค์ประกอบของหลั กฐานการจา่ย

สาระสำคั ญใบเสร็จรั บเงิ น ตามกระทรวงการคลั งกําหนด
1) ชื่อ สถานทีอ่ยู ่หรอืทีทํ่าการของผูร้บัเงนิ
2) วั น เดือน ปี ทีร่บัเงนิ
3) รายการแสดงการรั บเงนิระบุว่าเป็นคา่อะไร
4) จำนวนเงนิท ั้งตวัเลข และตวัอกัษร
5) ลายมือช่ือของผูร้บัเงนิ



หลั กฐานการเบกิจา่ย



การบริหารพสัดเุพ่ือการวจิยั
    กรณีมีการจั ดซื้ อพั สดุจากงบประมาณโครงการวิจั ย 
เมื่อได้รั บมอบพั สดุแล้วให้ลงบั ญชีหรือทะเบียนเพื่อ
ควบคุมพั สดุ โดยให้มีหลั กฐานการรั บเข้าบั ญชีหรือ
ทะเบียนไวป้ระกอบรายการพสัดุด้วย

    ครุภณัฑ์ทีจ่ดัซ้ือและ/หรอืได้มาจากการดําเนินงาน
โครงการวิจั ยภายหลั งจากเสรจ็สิน้โครงการ หากไมม่ี
ข้อตกลงอื่นใดจากผู้ ให้ทุน ให้หั วหน้าโครงการส่งมอบ
ทรั พยส์นิทีเ่หลอืท ั้งหมดของโครงการใหก้บัส่วนงาน
ต้นสงักดั



เงิ นยมืทดรองราชการ



เงิ นยมืทดรองราชการ

การยืมเงนิทดรองราชการ
จั ดทำสั ญญายื มเงิ นทุกครั้ งที่มีการ
ยื มเงนิ
ระบุรายละเอี ยดสั ญญายื มเงิ นให้
ครบถ้วน
แนบประมาณการค่าใช้จ่าย และ
แผนการปฏิบั ติงาน เพื่อขออนุมั ติ
ยื มเงนิทุกคร ัง้



     “ผู้ ยื ม” ต้องเป็นผูป้ฏบิตังิานในมหาวทิยาลยั
เชียงใหมเ่ทา่นั้น และนําใบเสรจ็มาเคลยีร์เงนิยมื
ให้ครบถว้น หากมเีงนิเหลอืตอ้งเป็นผูนํ้าส่งคนื
เงิ นยมืด้วยตนเอง

     เมื่อนักวิจั ยเคลียร์หลั กฐานพร้อมเงิ นเหลือจ่าย 
ให้เรียกเก็บใบเสร็จรั บเงิ น ทุกครั้ ง และ ทั นที

เงิ นยมืทดรองราชการ
การยืมเงนิทดรองราชการ



ข้อพึงระวั ง
ในการปฏิบติังาน



การเดินทาง
ไปปฏิบติังาน



ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน
    1) การเดินทางไปปฏิบั ติงานของบุคลากรภายในมหาวิทยาลั ย เมื่อเสร็จสิ้นการ
ปฏิบั ติงาน ไม่ได้รายงานการเดินทางต่อผู้ มีอำนาจภายในระยะเวลาที่กำหนด
    : เมื่อกลบัจากการเดินทางใหบ้คุลากรผูเ้ดินทาง รายงานการเดินทางตอ่
ผู้ มอีาํนาจอนมุติัภายใน 7 วนั นบัแตไ่ด้กลบัมาปฏบิติังานตามปกติ

    2) ผู้ เดินทางได้รั บอนุมัั ติให้ใช้พาหนะส่วนตั ว สำหรั บเดินทางไปปฏิบั ติงาน
รวมถึงมีการเบิกจ่ายน้ำมั นเชื้อเพลิง แต่ไม่มีรายละเอียดประกอบ
    : แนบรายละเอียดระยะทางการเดินทาง โดยระบตุ ั้นทาง-ปลายทาง รวมถงึ
ใบรั บรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ (บก 111) ซ่ึงระบรุะยะทางและอตัราชดเชยนามนั
เชื้อเพลิง ไมเ่กิน 4 บาท/กิโลเมตร สําหรบัรถยนต์ส่วนบคุคล



ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน

    3) แบบฟอร์ม ประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบั ติงาน (ส่วนที่ 2)
ไม่ได้ลงนามผู้ จ่ายเงิ น และระบุประเภทค่าใช้จ่ายไม่ถูกต้อง
    : เพิ่มความระมดัระวงั ในการสอบทานประเภทคา่ใชจ้า่ยและลงนามใหค้รบถว้น



ตั วอย่าง : แบบฟอร์ม ประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบั ติงาน (ส่วนที่ 2) 
ไม่ได้ลงนามผูจ้า่ยเงนิ และระบปุระเภทคา่ใชจ้า่ยไมถ่กูตอ้ง



ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน
    4) ตั๋ วเครื่องบนิโดยสาร มกีารเบกิจา่ยคา่อาหารและเครื่องด่ืม คา่เลอืกทีน่ั่ ง
ซึ่ งไม่สามารถเบิกจ่ายได้
    : การซื้ อบตัรโดยสารเครื่องบนิ ใหเ้บกิคา่ใชจ้า่ยทีเ่ป็นคา่พาหนะ รวมถงึ
ค่าสั มภาระและค่าธรรมเนียม 
    : ค่าใช้จ่ายที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ ได้แก่ ค่าบริการเลือกทีนั่ ง ค่าบริการ
อาหารและเครืองดื่ม ค่าประกั นชีวิต หรือค่าประกั นภัยภาคสมั ครใจ ตาม
หนังสือกระทรงการคลั งที่ กค 0108.4/ ว165 ลงวั นที่ 22 ธั นวาคม 2559 เรื่อง
หลั กเกณฑ์และหลั กฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการในราชอาณาจั กร และการเดินทางไปราชการต่างประเทศ และวิธี
ปฏิบติักรณีผูเ้ดินทางทําหลกัฐานประกอบการเบกิจา่ยเงนิสญูหาย



ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน

กรณีซื้ อตั๋ วเครื่องบินโดยสารแบบข้าราชการ ซึ่ งจะมีค่าบริการเลือกที่นั่ ง
ค่าบริการอาหารและเครืองดื่ม สามารถเบิกจ่ายได้ไหม?
   : สามารถเบิกจ่ายได้ตามจริงตามระเบียบของทางราชการ เนื่องจาก
ราคาแบบข้าราชการมั กจะครอบคลุมค่าบริการเลือกที่นั่ ง ค่าบริการอาหาร
และเครื่องดื่ม รวมถึงน้ำหนักสั มภาระไว้เรียบร้อยแล้ว
    ทั้ งนี้ ในการเลือกจองซื้ อตั๋ วเครื่องบินโดยสารล่วงหน้า ผู้ เดินทางจะ
ต้องพิจารณาเลือกราคาที่เหมาะสมที่สุด โดยเลือกจองที่นั่ งชั้นประหยั ด
(Economy) เป็นหลั กก่อน ตามความจำเป็น ประหยั ด และตามสิทธิของ
ระดับตําแหน่ง



ค่าตอบแทนวทิยากร



    5) ค่าตอบแทนวิทยากร มีเพียงหนังสือเชิญวิทยากรอย่างเดียว
    : แนบกำหนดการกิจกรรม ทีม่รีายละเอยีดของช่วงเวลา หวัขอ้ ทีว่ทิยากรมา
บรรยายหรือปฏบิติัการ

    6) การระบุรายละเอียดในใบสำคั ญรั บเงิ นของค่าตอบแทนวิทยากร “ไม่ครบถ้วน”
    : ค่าตอบแทนวทิยากร ตอ้งระบหุวัขอ้ วนัเวลาทีบ่รรยาย อตัราทีเ่บกิจา่ย รวมถงึ
แนบกำหนดการของวทิยากร

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน



การจ้างเหมา



    7) กรณีคา่จา้งเหมาบคุคลภายนอกมหาวทิยาลยัในโครงการวจิยั พบว่ามี
ใบเสร็จรั บเงิ น/ใบสำคั ญรั บเงิ นเพียงใบเดียว
    : ค่าจ้างเหมาบุคคลภายนอกมหาวิทยาลั ย ควรมีหลั กฐานการเบิกจ่ายที่สามารถ
สอบทานความคุ้มค่า โปร่งใส ตรวจสอบได้ มีประสิทธิภาพมีประสิทธิผล โดย
อย่างน้อยควรแนบรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงาน (TOR) ประวั ติการทำงาน
ของผู้ รบัจา้ง (CV) ใบส่งมอบงาน และใบเสรจ็รบัเงนิ/ใบสําคญัรบัเงนิ

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน



    8) กรณีจา้งเหมาบคุคลภายนอกมหาวทิยาลยั ในโครงการวจิยั ระบขุอบเขต
การดำดำเนินงานไม่ชัดเจน/กว้างเกินไป 
    : ค่าจ้างเหมาบุคคลภายนอกมหาวิทยาลั ย ควรระบุรายละเอียดลั กษณะงานที่จ้าง/
ระยะเวลาของงาน/รายละเอียดการส่งมอบงาน/ขอบเขตและภาระงานในการปฏิบั ติ
งาน/รายงานผลสําเรจ็ของงานทีจ่า้ง

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน



ใบเสร็จรบัเงนิ



    9) ใบเสร็จรั บเงิ นไม่ได้ประทั บตรา “จ่ายเงิ นแล้ว”
     : ใบเสร็จรบัเงนิประกอบการเบกิจา่ย ตอ้งประทบัตรา “จา่ยเิงนแล้ว” ให้
ลงลายมือชื่อรั บรองการจ่าย ระบุชื่อผู้ จ่ายเงิ นด้วยตั วบรรจง พร้อมทั้ งวั น เดือน
และปี  ทีจ่า่ยกํากบัไว้ในหลกัฐานการจา่ยเงนิทกุฉบบั

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน

    10) ใบเสร็จรั บเงิ นมีสาระสำคั ญไม่ครบ 5 องค์ประกอบ 
     :  ให้แนบใบรบัรองการจา่ยเงนิ เป็นหลกัฐานประกอบการเบกิจา่ย



ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน

    11) ใบเสร็จรั บเงิ น ระบุชื่อผู้ จ่ายเงิ นเป็นชื่อ
“หั วหน้าโครงการวิจั ย” 
     :  ให้ระบุเป็น “ชื่อโครงการวิจั ย” เพื่อช่วย
ลดความเสี่ยงในการเบิกจ่ายเงิ นผิดโครงการ
และเพื่อให้สามารถระบุได้ว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่
เกี่ยวขอ้งกบัโครงการได้

นาย เอ   ดาราศาสตร์



กรณีมอบอำนาจ
โครงการวิจั ย

แหล่งทนุภายนอก



    12) โครงการวิจั ยแหล่งทุนภายนอก เป็นโครงการที่ได้รั บมอบอำนาจจาก
มหาวิทยาลยั ซ่ึงไมไ่ด้รายงานผลการดําเนินงานรอบ 6 เดือนของทกุปีให้
กั บหั วหน้าส่วนงานและมหาวิทยาลั ย
    : ตามหนังสือที่ ศธ 6592(11)/ว 376 วั นที่ 31 กรกฎาคม 2561 
โครงการวิจั ยที่ขอรั บมอบอำนาจจากมหาวิทยาลั ย ให้หั วหน้าโครงการ
รายงานผลการดำเนินโครงการตามเป้ าหมาย ความสอดคล้องของแผนงาน
กั บแผนการใช้จ่ายเงิ น และปัญหาอุปสรรคในการดำเนินโครงการทุก 6 เดือน
จนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ โดยเสนอผ่านหั วหน้าส่วนงานให้มหาวิทยาลั ย
ทราบ

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน



    13) หลั กฐานการเบิกจ่ายของโครงการ ไม่มีในประมาณการค่าใช้จ่ายของ
โครงการ
    : การเบิกจา่ยเงนิโครงการ เจา้หน้าทีท่ีเ่กีย่วขอ้ง ตอ้งสอบทานรายการ
เบิกจ่ายให้เป็นไปตามประมาณการค่าใช้จ่ายที่ได้รั บอนุมั ติจากแหล่งทุน 
เพื่อใหก้ารเบกิจา่ยเป็นไปตามประมาณการคา่ใชจ้า่ยทีข่ออนมุติัและมี
ความถูกต้อง หากมีเหตุจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการดำเนินงานจากเดิม
ให้หั วหน้าโครงการขออนุมั ติต่อแหล่งทุนก่อนดำเนินการทุกครั้ ง 
ตามความจำเป็นและเหมาะสม 

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน



เงิ นยมืทดรองราชการ



    14) สั ญญายืมเงิ นไม่ได้ระบุวั นครบกำหนดการใช้คืนเงิ นยืม
    : สั ญญายืมเงิ นจะต้องระบุสาระสำคั ญในสั ญญายืมเงิ นให้ครบถ้วน เพื่อให้
สามารถสอบทานความถูกต้อง และเป็นประโยชน์ต่อการตรวจสอบ 

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน

    15) ลูกหนี้เงิ นยืมทดรองราชการค้างนาน
    : ผู้ ดูแลเงิ นทดรองหมุนเวียน ติดตามลูกหนี้เงิ นทดรองหมุนเวียน ให้นำส่ง
หลั กฐานการจ่ายและ/หรือเงิ นคงเหลือ (ถ้ามี) เมื่อใกล้ระยะเวลาครบกำหนด
ชดใช้เงิ นยืม 



    16) เจ้าหน้าที่ผู้ รั บคืนเงิ นยืมราชการไม่ได้บั นทึกหรือมีการบั นทึกการส่งใช้
เงิ นยืมด้านหลั งสั ญญาบางส่วน 
    : เจ้าหน้าทีผู่ร้บัคนืเงนิยมืราชการ จะตอ้งบนัทึกรายละเอยีดการชดใช
เ้งิ นทดรองหมนุเวยีนใหค้รบถว้นหลงัสญัญายมืเงนิและในทะเบยีนคมุ
เงิ นทดรองหมนุเวยีนของส่วนงานทกุคร ั้ง

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน



    17) เงิ นยืมทดรองราชการ กรณีชดใช้เงิ นยืม มีการชำระคืนเงิ นยืม
(เงิ นสด) เกินร้อยละ 30 และผู้ ยื มไม่ได้ชี้แจงเหตุผลประกอบแนบทุกครั้ ง
    : กรณีการชําระคนืเงนิยมื (เงนิสด) เกินอตัรารอ้ยละ 30 ของจาํนวนเงนิ
ที่ยมื ใหผู้ย้มืช้ีแจงเหตผุลประกอบแนบเพ่ือเสนอตอ่หวัหน้าส่วนงาน
เพื่อทราบทุกครั้ ง
    : การอนุมติัเงนิยมืใหพิ้จารณาตามความจาํเป็นและเหมาะสมและกําชบั
ผู้ ยื มเงิ นจั ดทำประมาณการค่าใช้จ่ายตามความเป็นจริงและจำเป็น รวมทั้ งให้
วางแผนการยืมเงิ นตามกิจกรรมหรือภารกิจแต่ละครั้ ง ต้องไม่ยื มเงิ นเก็บไว้ที่
ตนเอง โดยยั งไมม่คีวามจาํเป็นตอ้งใชห้รอืไมท่ราบรายละเอยีดทีต่อ้งใช้

ข้อพงึระวงัในการปฏบิติังาน



ความรู้เพ่ิมเติม



    1) CMU Law แหล่งรวมกฎ ประกาศ และข้อบั งคั บมหาวิทยาลั ยเชียงใหม่
       : https://cmulaw.cmu.ac.th/

ความรู้เพ่ิมเติม

    2) Work Flow การจั ดซ้ือจดัจา้งของกรมบญัชีกลาง

2.2) วิธคีดัเลอืก
2.3) วิธเีฉพาะเจาะจง

2.1) วิธปีระกาศเชิญชวน
E-Market
E-Bidding

    3) คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกั บการจั ดซื้ อจั ดจ้าง และหน้าที่
         : https://www.youtube.com/watch?v=LSssKySRHpQ

https://cmulaw.cmu.ac.th/
https://drive.google.com/file/d/1kRW_IsymFWoA4FnTIJ7Pc3THKUbSDdHj/view
https://drive.google.com/file/d/1JMveu8eU0bY4ZMf0pnrBBQnLXP4gwC9o/view
https://drive.google.com/file/d/10kEkxxlk_adPp606c-AwwTVM6JuunhRR/view
https://drive.google.com/file/d/1VuYkue5MU2Vf1aOGdEpCVTyhmgL80azl/view




สำนักงานการตรวจสอบภายใน 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม่

โทรศั พท์ : 053 - 943102 ถงึ 3110
Email : internalauditcmu@cmu.ac.th
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